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(3manue no yin.Jlenunna 55, yn.OxrsOpbexas 57, yi. 9;rambca 62)

1. O6mme noJroKeHust

1.1 Hacrosmuee nonoxenue pazpaboTano ajst obecrederus 6e30nacHoro npedpBaHus

00y 9aIOIIMXCsl B MYyHHIMIIATLHOM OI0/UKETHOM YUPEeIKICHHH JOMONTHUTENBHOI0 00pasoBanus «Jlom
J€TCKOro TBOpUeCTBa» ropoja-Kypopra JKenesnosoacka CraBpornofibekoro kpas (jnanee - JJIT), a
TaK K¢ Ul KOHTPOJIs 33 TIPUXOJAOM H yxojaoM nocetutesieit JULT u 3a npuneraroreit teppuropueit:
1.2 Tlponyckno# pexum B 1T ocyuectsiusieT nexypHbIi a AIMHHUCTPATOP HA3HAUCHHbIIT
PUKA30M AUPEKTOPA YUPEIKICHHUS;

1.3 Ilponyckno# pexum B JUIT ocyriecTBisercs Ha OCHOBAHUM 10KYMEHTA, TJI€ €CTh [eUars u
(hororpadus: nacnoptr, BoeHHbLH GUIICT, 3arpaHaClioOpT, BOAUTENLCKOE YIOCTOBEPEHHE:;

1.4 JlanHoe nonoxenue pacnpocTpaHsieTcs Ha BCeX MOCETHTENeH, KOTophie He SBISIOTCS
y4acTHHUKaMHU 00pa3oBaTe/IbHOMO [POUecca B yUPEeKACHHUH.

2. lMopanok nponycka ais obyqarommuxes JJIT

1. B xomne JUIT ycranasnusaeTces noct oxpanbl (JIGKypHOIO aIMUHHCTPATOpa), ¢ TesteonHOM
CBA3BIO (MOOHIIBHBII TenedoH);
2. lpomyck 00y4aiomuxces B 31aHHE OCYIIECTBISETCS Yepe3 [IaBHbIH (MapajHbiii) BXOL, e
PAcCTIOJIOXKEH MTOCT OXPAHBL, JICKYPHBIA aIMUHHUCTPATOP OCYIIECTRIISCT MPOIMYCK ¢ ITOMOLLBIO
KOMITbIOTEPA (MporpamMmbl JoMOGOHa) U TOJOCOBOH CBA3H;

OOyuatomuecs o0si3anbl npuxouth B JIJIT 3a 10 MUHYT [0 Hauana 3aHATHI. COMTACHO
PacHuCaHUIO YTBEPIKACHHBIM AUPEKTOPOM YUPEIKICHHUS.
4. Konrposb 3a nepeojiesanyem o0ydaromxes B rapaepode ocyliecTBIseT neiaror
JIOTOJIHATEIBHOr0 00pa3oBaHus.
5. O0yqarommMes He PeKOMEHIYeTCs OCTABIISTh B KAPMAHAX BEPXHEH 0/1eK/Ib] JIeHbIH, KITIOUH,
NpOoe3/IHble OUIIETHI, HHBIC LIEHHOCTH.
0. 3anpetaercs npuHocuThb B JIIT 1 Ha ero TeppuTOpHIO ¢ M0GOI LEbIO H HCTONb30BATb MTHO6bIM
CrnocobOM OpYXKHE, B3PbIBUATLIC. B3PBLIBO- HIIH OTHEONACHBIE MPEIMEThI U BElECTRa: CIIUPTHBIE
HAIWTKY, HAPKOTHKH., APYTrHe OJlypMaHHUBAIOLINE BEUICCTBY H SIIbI, ra30Bble OAUIOHYHKH, @ TAKIKE
JIPYTHE BELLK U MIPEJMETBI, HE HMEIOLIME OTHOILEHHS K YUeOHOM NeATe/IbHOCTH,
7. OOyuarouecs caMoCTOSTEILHO NPOXOAAT K yUeOHBIM KJAccaM.
8. Ecin oOyuatommies 0nosaa, AexkypHbIH aIMHHUCTPATOP 00S3aH [PONYCTHTb €0 ¢ > (pukcauuei
BH/ICO3AMUCH BXOAA. ¢ TOMOILBIO KOMITBIOTEPHOH NPOrpamMMbl IoMo(OHa:.
9. Beixoxuts 13 nomemenns JJ1T 10 okoHuanus sausThii 06yvarommmest pa3peraeTcs TOJAbKO 110
YBOKHTEJILHOH NPUYKMHE, HA OCHOBAHMH JIMUHOTO Pas3peLIeHHUs [earora, 1eXypHOro
aJMMHUCTpaTOpA.
10. Hocerenue nenaroros poanTensMu (3aKOHHBIMHU TTPEACTABHTEIAMHU ) 00yuarouIMxcst
OCYIICCTBIISCTCS TOJILKO 110 OKOHYAHHIO 3aHATHS. 110 NPEJIBAPUTEIILHON JIOTOBOPEHHOCTH ¢
[E/IAroroM. B 9KCTPEHHBIX Cllydasx JO0MyCK OCYLIECTBIAAETCS Ha OCHOBAHUH Pa3peLLeHHs
JICIKYPHOTO aIMUHHCTPATOPA i (PUKCALMER BU/ICO3ANNCH BXOJ(A, ¢ TOMOLBIO KOMIIBIOTEPHOI
MpOrpamMmel 1oMoQoHa;
IT. B AT umeercs sBakyalmoHHBIH BBIXO, OTKPBIBATL KOTOPBIE HMEKOT MPaBo: JeXKYPHBIH




администратор, зам. директора по АХР, ответственный по  безопасности и ЧС, директор учреждения.
12. Ответственность за открытие запасного выхода несет тот, кто открывает, а контролирует дежурный администратор;
13. Дежурный администратор следит за пропускным режимом в целом, обеспечивает проход  и выход из ДДТ.

14. Педагог дополнительного образования, ведущий занятие или мероприятие должен проводить  обучающихся в раздевалку и проследить, чтобы все обучающиеся вышли из здания ДДТ.


3. Порядок пропуска для сотрудников ДДТ

1.  Рабочий день начинаются в 8.00. Педагоги, которые проводят занятия, обязаны приходить в ДДТ не позднее 7.45.
2. Сопровождающие родители (законные представители) обучающихся  проходят в учреждение без верхней одежды и ожидают детей в холле.
3.  Без личного разрешения директора или письменного разрешения дежурного администратора  педагогам запрещается внос в ДДТ  (вынос из ДДТ) личного и государственного имущества;
4. Круглосуточный доступ в ДДТ имеют директор, зам. по АХР, рабочий по комплексному обслуживанию здания, сотрудники охраны (дежурные администраторы).
5. В праздничные, выходные и не рабочие дни имеют право беспрепятственного посещения ДДТ: директор, администрация, зам. директора по АХР, остальные по графику дежурства, утвержденного директором ДДТ.


4. Порядок пропуска родителей (законных представителей) в ДДТ

1. С  педагогами родители встречаются после занятий или во время перемены (в экстренных случаях).
2. Педагог обязан предупредить охрану (дежурного администратора) о времени встречи с родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.
3. Проход в ДДТ родителей по личным вопросам к администрации возможен. Вход должен быть зафиксирован видеозаписью входа, с помощью компьютерной программы домофона;
4. Родителям не разрешается проходить в ДДТ с крупногабаритными предметами, в противном случае они оставляют их на посту охраны или разрешают их осмотреть.
5. Родители пришедшие встречать своих детей по окончании занятий ожидают их на улице или в холле ДДТ.


5. Порядок пропуска  для посторонних посетителей ДДТ

1. Посещение сотрудников ДДТ посторонними посетителями, не являющимися участниками образовательного процесса, осуществляется по предварительной договоренности, о которой сотрудник ставит в известность работника дежурного администратора.
2.  Посещение педагогов осуществляется только во внеурочное время. В экстренных случаях допуск посторонних посетителей осуществляется на основании разрешения дежурного администратора. При этом в журнале осуществляется регистрация времени прихода, ухода, паспортные данные посетителей и фамилия педагога или иного сотрудника ДДТ, к которому пришел посетитель;
3. Пропуском для посетителей служит документ (с фотографией), удостоверяющий личность;

6. Порядок и правила соблюдения внутри объектового режима

1.  Обход помещений дежурным  администратором осуществляется не реже 2-х раз в рабочее время.
2. Дежурный администратор особое внимание должен  обращать на закрытость кранов, целостность дверей, окон; не допускать пребывания на территории ОУ посторонних лиц.
3.  С понедельника по пятницу в ДДТ  назначается дежурный администратор;
4.  Дежурный администратор утверждается приказом директором ДДТ;
5. Дежурный администратор во время рабочей смены не должен оставлять пост охраны.
6. Дежурный администратор для поддержания внутри объектового режима контролирует  сдачу ключей от кабинетов, требуют закрытия окон, форточек и дверей при окончании работы и т. д.

7. В учреждении создается комиссия по обходу учреждения и прилегающей территории.

8. Обход учреждения и прилегающей территории фиксируется в журнале  2 раза в день — утром и вечером.

9. При обнаружении посторонних предметов дежурный администратор или член комиссии незамедлительно обязан сообщить руководителю учреждения.

Ответственный за безопасность Е.Б.Саенко 
