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1. O6mue mo10KeHu

1.1 Hacrosmas uncrpykuus pazpaborana ajs odecriederus 6e30MacHoro npedbiBanus
00y4aroUKXCcs B MyHHIMIAIbHOM OIO[KeTHOM YUPEKICHUH JTOTOTHUTEILHOrO 06pazosanus «Jlom
JICTCKOT'O TBOpYECTBa» ropoaa-kypopra JKeneznosojcka CTaBponosnbekoro kpas (naiee - JIJ1T)

TaK e JJIst KOHTPOJIs 3a puxoaoM u yxojaom nocerutenedd AT u 3a npuseratouieit Tepputopuei:
1.2 Tlponycknoii pexum B 1T ocyinecTBiser aeKypHbIi aMHHHCTPATOP Ha3HAUEHH b
IIPUKA30M JAUPEKTOPA YUPEKACHHUS;

1.3 Tlponycknoit pexum B JJAT ocyluecTBisieTest Ha OCHOBAHWHM AOKYMEHTA, 1€ €CTh [eUarh 1
(ororpadus: nacnopt. BOeHHLIH OUIIET, 3arpaHNacopT, BOAUTEILCKOE YIA0CTOBEPEHHUE;

1.4 JlanHas HHCTPYKLMs PACIPOCTPAHICTCSl HA BCEX MOCETUTENIEH, KOTOPBIE He SBJISIOTCS
YYACTHHKAMHU 00pa3zoBaTe/IbHOIO Mpolecca B yUPeIKACHUH.

2, ﬂopsin(m npormycka aas odyuarwmuxcs JUIT

1. B xomne LT ycranapanpaeTcst 10CT OXpaHbl (JeKYPHOTO aIMUHUCTPATOPA), ¢ TesedOHHOI
CBA3BIO (MOOMJIBHBIN TEMe(OH):
2. llponyck 00y4alommxcs B 31aHHe OCYIIECTBISETCS Uepes [MaBHbli (napaaHbiil) BXO. I71e
pacIi0JI0%KeH MOCT OXpaHbl, JICKYPHbIH aJIMMHHCTPATOP OCYLLECTRIISACT MPOMYCK C MOMOLLBIO
KOMIIBIOTEPA (IIPOrpaMMbl A0MO(OHA) U FOJIOCOBOH CBS3H:
Oby4waromnecs 00s3anb! npuxoants B T 3a 10 MUHYT [0 Hauaa 3aHATHIL, COMACHO

pacruCcaHuio yTBEPKACHHBIM JTUPEKTOPOM YUPEIKICHHUSI.
4. Konrpostb 3a niepeofeBatHnem 00y4aroliuxcst B rapaepode oCylecTBIseT eaaror
JIOTIOJIHUTEBHOTO 00pa3oBaHusi.
5. O0yuatonumMes He PeKOMEH/LYeTCsl OCTAB/ATh B KAPMAHAN BEPXHEH OACHK/Ibl ACHBIH, KIIIOUH.
[IPOE3/iHbIE OMJIETHI, HHbIC IEHHOCTH.
6. 3anpewaercs npuHocuTs B JIIT 1 HA €ro TeppHTOPHIO ¢ TI060H LEeIbIO H HCIOAb30BaTh TO00bIM
CrocobOM OpyIKHE, B3PLIBYATHIE, B3PLIBO- HIIM OIHEONACHbIC PEAMETI U BEILECTBA: CTHPTHbIE
HAIUTKH, HAPKOTHKH, JIPYTHE Oy PMAHNBAIOLIME BELIECTBA U /lbl, I'a30Bble OAUIOHUMKH, A TAKIKE
JPYTHE BELIK W NPEAMETDI, He HMEIOIIAE OTHOIIEHHS K YUeOHOM AeSTelIbHOCTH,
7. OOyuarommecs caMOCTOSATENBHO TPOXOAAT K yueOHbIM KJIaccaM.
8. Ecimn o0yuarommiicst ono3nas. 1exypHbIi aiMHHHCTPATOP 06513aH MPOMYCTUTD ero ¢ GUKcaLnei
BH/1€03aTMCH BXO/A, ¢ TIOMOLLLIO KOMITLFOTEPHOH Mporpammsl 10Mo(poHa:,
9. Bbixoants u3 nomemienns JUIT 10 okoHuaHust sansThil 00y4aiomumMes pasperaeTest ToAbKo 1o
YBAXKHTEJILHON NPUYHHE, HA OCHOBAHUH JIMYHOIO PA3peLICHHUsI [Ie1arora, €Ky pHoro
aJAMHHHMCTpaTOpA.
10. [oceenne nesaroros poanTeIssMU (3aKOHHBIMH TIPE/ICTABUTENAMH) 00y AIOLIHXCS
OCYIIECTBIIACTCS TOJIBLKO M0 OKOHYAHHIO 3aHATHSA, [0 1PE/[BAPUTEILHON JIOTOBOPEHHOCTH ¢
[eJ1aroroM. B 9KCTPEHHBIX CITyyasX J0MYyCK OCYLICCTRISCTCS HA OCHOBAHMH Pa3perieHns
JICUYPHOTO @JIMHHUCTPATOPA H (PUKCALMEH BUICO3ANNCH BXO/A, ¢ TTIOMOLILIO KOMITBIOTEPHOH
[IpOrpamMmel JomModoHa;

B AT nveercs sBakyaluHOHHbIH BBIXOL, OTKPIBATH KOTOPbIE MMEIOT TIPABO;: JEHKYPHADIH




администратор, зам. директора по АХР, ответственный по  безопасности и ЧС, директор учреждения.
12. Ответственность за открытие запасного выхода несет тот, кто открывает, а контролирует дежурный администратор;
13. Дежурный администратор следит за пропускным режимом в целом, обеспечивает проход  и выход из ДДТ.

14. Педагог дополнительного образования, ведущий занятие или мероприятие должен проводить  обучающихся в раздевалку и проследить, чтобы все обучающиеся вышли из здания ДДТ.


3. Порядок пропуска для сотрудников ДДТ

1.  Рабочий день начинаются в 8.00. Педагоги, которые проводят занятия, обязаны приходить в ДДТ не позднее 7.45.
2. Сопровождающие родители (законные представители) обучающихся  проходят в учреждение без верхней одежды и ожидают детей в холле.
3.  Без личного разрешения директора или письменного разрешения дежурного администратора  педагогам запрещается внос в ДДТ  (вынос из ДДТ) личного и государственного имущества;
4. Круглосуточный доступ в ДДТ имеют директор, зам. по АХР, рабочий по комплексному обслуживанию здания, сотрудники охраны (дежурные администраторы).
5. В праздничные, выходные и не рабочие дни имеют право беспрепятственного посещения ДДТ: директор, администрация, зам. директора по АХР, остальные по графику дежурства, утвержденного директором ДДТ.


4. Порядок пропуска родителей (законных представителей) в ДДТ

1. С  педагогами родители встречаются после занятий или во время перемены (в экстренных случаях).
2. Педагог обязан предупредить охрану (дежурного администратора) о времени встречи с родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.
3. Проход в ДДТ родителей по личным вопросам к администрации возможен. Вход должен быть зафиксирован видеозаписью входа, с помощью компьютерной программы домофона;
4. Родителям не разрешается проходить в ДДТ с крупногабаритными предметами, в противном случае они оставляют их на посту охраны или разрешают их осмотреть.
5. Родители пришедшие встречать своих детей по окончании занятий ожидают их на улице или в холле ДДТ.


5. Порядок пропуска  для посторонних посетителей ДДТ

1. Посещение сотрудников ДДТ посторонними посетителями, не являющимися участниками образовательного процесса, осуществляется по предварительной договоренности, о которой сотрудник ставит в известность работника дежурного администратора.
2.  Посещение педагогов осуществляется только во внеурочное время. В экстренных случаях допуск посторонних посетителей осуществляется на основании разрешения дежурного администратора. При этом в журнале осуществляется регистрация времени прихода, ухода, паспортные данные посетителей и фамилия педагога или иного сотрудника ДДТ, к которому пришел посетитель;
3. Пропуском для посетителей служит документ (с фотографией), удостоверяющий личность;

6. Порядок и правила соблюдения внутри объектового режима

1.  Обход помещений дежурным  администратором осуществляется не реже 2-х раз в рабочее время.
2. Дежурный администратор особое внимание должен  обращать на закрытость кранов, целостность дверей, окон; не допускать пребывания на территории ОУ посторонних лиц.
3.  С понедельника по пятницу в ДДТ  назначается дежурный администратор;
4.  Дежурный администратор утверждается приказом директором ДДТ;
5. Дежурный администратор во время рабочей смены не должен оставлять пост охраны.
6. Дежурный администратор для поддержания внутри объектового режима контролирует  сдачу ключей от кабинетов, требуют закрытия окон, форточек и дверей при окончании работы и т. д.

7. В учреждении создается комиссия по обходу учреждения и прилегающей территории.

8. Обход учреждения и прилегающей территории фиксируется в журнале  2 раза в день — утром и вечером.

9. При обнаружении посторонних предметов дежурный администратор или член комиссии незамедлительно обязан сообщить руководителю учреждения.

Ответственный за безопасность Е.Б.Саенко 


